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“Afio de |a Unidad |a Paz y el Desarrolio”

RESOLUCION DE ALCALDIA N°020-2023-A-MDTMC

Soplin Vargas, 30 de enerc de 2023,

VISTO:

El proyecto de Directiva N° 001—2023—GPP—MDTMC, sobre “Directiva de Administracién del
Fonde Fijo parala Caja Chica” y el Oficio N° 011-2023-GPP-MDTMC-OC de fecha 21 de enero

enla MDTMC

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad a lo dispuesto por el articulo 194 de la Constitucién Politica del Estado,
en armonfa con el articulo Il del Tftulo Preliminar de la Ley N° 27972 — Ley Orgénica de
Municipalidades, |os gobiernos locales gozan de autonomia politica, econdmica y
administrativa en los asuntos de sy competencia, radicando esta autonomia en la facultad
de ejercer actos de gobierno, administrativos y de gestién orientados a resultados;

Que, el articulo 37° de la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15 aprobada por
Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15, establece que podr3 utilizarse el fondo de caja
chica para ejecutar gastas con cargo a fuentes de financiamiento distintas a los Recursos
Ordinarios. Su administracién se sujeta a las Normas Generales de Tesorerfa 06 y 07
aprobados por Resolucién Directoral N° 026-80-EF/77.15, y a las disposiciones que regula el
fondo para pagos en efectivo contenidas en la Directiva de Tesorerfa antes acotada.
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Que, el articulo 10° de Ia Resolucidn Directoral N° 001-2011-EF/77.15, establece gue las
Unidades Ejecutoras pueden constituir solo una Caja Chica por fuente de financiamiento, asi
mismo sefiala que el documento sustentatorios para la apertura de la Caja Chica es |a
Resolucién del Director General de Administracion o de quien haga sus veces, en |a gue se
sefiale la dependencia a la que se asigna la Caja Chica, el responsable dnico de su
administracién, los responsables a quienes se encomienda el maneio de parte de I3 Caja
Chica, el monto total de Ia Caja Chica, el monto méximo para adquisicion y los
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procedimientos y plazos para la rendicién de cuentas debidamente documentada, entre
otros aspectos.

Que, conforme lo establece la Resolucién Directoral N° 026-80-EF/77.15 en su NGT 06
establece que el Fondo Fijo para Caja Chica es aquel constituido, con caracter Unico, por

Que, estando a las normas citadas y a los memorandos N° 05-2023-GAF-MDTMC, de fecha
18 de enero de 2023 y N? 06-2023-GAF-MDTMC del 18 de enero de 2023, es necesario
disponer la apertura de Fondo Fijo para Caja Chica, designar a los responsables de su

Que habiéndose aprobado el Presupuesto Institucional de Apertura 2023 de |2 Municipalidad
Distrital de Teniente Manuel Clavero, en concordancia con los objetivos institucionales y la
Ley N° Ley N° 31638 — Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio Fiscal 2023;

En concordancia, estando 3 lo expuesto y al amparo del inciso 6 del articulo 20° y articulo
43" de la Ley N° 27972 — Ley Orgdnica de Municipalidades, con las visaciones
correspondientes de la Gerencig de Asesorfa Juridica, la Gerencia de Planeamiento vy
Presupuestoy la Gerencia de Administracién y Finanzas,

SE RESUELVE:

Articulc  Primero: Aprobar la Directiva N° 001-2023-GPP-MDTMC “Directiva de
Administracién del Fondo para Caja Chica” en |a Municipalidad Distrital de Teniente Manuel
Clavero, el mismo que consta de XIII Titulos y 2 Anexos adjuntos al presente.

Articulo Segundo: Autorizar |a apertura del Fondo Fijo para Caja Chica para el Afio Fiscal
2023, por un monto de S/. 96,000.00 {Noventa y Seis Mil y 00/100 Soles), destinados 2 la
atencién de gastos menores, urgentes e imprevistos que generen los drganos estructurales
de la Municipalidad Distrital de Teniente Manuel Clavero cuyo financiamiento sera
coberturado con las fuentes de Recursos Directamente Recaudados y el Fondo de
Compensacién Municipal.
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Articulo Tercero: El monto méximo de cada pago en efectivo sera del 20% de la UIT vigente

¢y larendicidn se realizar4 dentro de las 48 horas posteriores a la entrega del dinero.
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s/ Articulo Cuarto: Designar al seficr RONY PEREZ VASQUEZ — Relacicnista Piblico , come

responsable TITULAR del manejo del Fondo Fijo para Caja Chica de la Oficina de Coordinacién
sede Iquitos de la Municipalidad Distrital de Teniente Manuel Clavero y al sefior ANTHONY
RAULITH COQUINCHE GRANDEZ — Gerente de Desarrollo Social, Servicios Piblicos e Inclusién
Social, como responsable TITULAR de Caja Chica — Sede Central Soplin Vargas con las
cbligacicnes, responsabilidades legales y administrativas inherentes a la

Registrese, Comuniquese y Climplase.
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Soplin Vargas, 21 de enero del 2023
4;( WCIPALIDAD DISTRiTag p TENIENTE

OFICIO N° 01 1-2023-GPP~MDTMC-MNSS-OC

3 MANUEL CLayero
GERENCIA DE AdwmisTRAG AN YFINANZAS

RECIBIDD |

Seficres

C.P.C LUIS EDUARDO LOPEZ NAVARRO

Gerente de Administracién y Finanzas
Municipalidad Distrital de Teniente Manuel Clavero
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Asunto : Remite Certificacién de Crédito Presupuesfario; N
Referencia MEMORANDUM N°005-2023-GAF-MDTMC.,

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para saludarie cordialmente y a la vez remitir la
CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO. POR LA CERTIFICACION DEL GASTO ANUAL

DE CAJA CHICA, VIATICOS Y ENCARGOS DE LA MDTM, Adjunto a g presente, generado

Asimismo, es preciso indicar, que en el Decreto Legislativo N° 1440 Decreto Legislativo |
del Sistema Nacional de Presupuesto Piblico, en su Titulo IV, Capitulo [I- Sub Capitulo 1l -

Gestidn Presupuestaria de los Ingresos y Gastos PUblicos, Articulo 41° establece Ig
Certificacidn de Crédito Presupuestario parg Geistos de Bienes y Servicios, Capitgl y

Personal que garantiza la Disponibilidad de Recursos

Atentamente,

Sn R PALIDAD DISTRITAL TEMENTE RABUEL CLAYERD
£ GERENCIA DE TRACION Y FHABZAS

Provardo N°g _-@. ia:--,f-,g-y-n-
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SIAF - M.n:’xdulo de Proceso Presupuestario
Versién 22.02.00

Fecha : 21/01/2023

Hora :
Pag.:

CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO

NOTA N° 0000000008
(EN SOLES)

DEPARTAMENTO : 16 LORETO
PROVINCIA: 08 PUTUMAYO

PLIEGO: 03 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TENIENTE MANUEL CLAVERO

MES : ENERO
FECHA DE DOCUMENTO : 18/01/2023

12:29:41
1de1

FECHA APROBACION : 21/01/2023
ESTADO CERTIFICACION : APROBADO

TIPO DOCUMENTO : MEMORANDUM N°DE DOCUMENTO 007-2023-GAF-MDTMAC
JUSTIFICACION * CERTIFICACION PARA GASTO ANUAL DE CAJA CHICA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RENIENTE MANUEL CLAVERD.,
DETALLE DEL GASTO
SECUENCIA
PRGFRODIPRY ACTIAVOER FN. DIVE  GRPF MONTO
META FF RB C5TT G SG SGD ESFESPD
0001  INICIAL
9001 3000059 5000003 03 006 0008 GESTION ADMINISTRATIVA 96,000.00
0007 GESTION ADMINISTRATIVA 96,000.00
5 07 FONDO DE COMPENSACION MUNIGIPAL 96,000 00
5  GASTOS CORRIENTES 96,000.00
23 BIENES Y SERVICIDS 96,000.00
— 23.1  COMPRA DE BIENES 57,600.00
23.11  ALIMENTOS Y BEBIDAS 24,000.00
23.1 1.1 ALIMENTOS Y BEBIDAS 24,000.00
231111 ALMENTOS Y BEBIDAS PARA CONSUMO HUMANO 24,000.00
23.18 SUMINISTROS MEDICOs 3,60000
23.181  PRODUCTOS FARMACEUTICOS 3,600.00
231812  MEDICAMENTOS 3,600.00
23.199 COMPRA DE OTROS BIENES 30,000.00
23.199.1  COMPRA DE OTROS BIENES 30,000.00
2.3.199.199 OTROS BIENES 30,000.00
23.2  CONTRATACION DE SERVICIOS 38,400.00
23.27 SERVICIOS PROFESIONALES Y TECNICOS 38,400.00
23.2711  OTROS SERVICIOS 38,400.00
23.27112  TRANSPORTE Y TRASLADO DE CARGA, BIENES Y MATERIALES 8,400.00
23.2 71199  SERVICIOS DIVERSOS 30,000.00
trom 96,000.00
TOTAL CERTIFICACION 96,000.00
"TOTAL NOTA §6.000.00
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GERENTE DE IENTO Y PRESUPUESTO

Presupuesto y Planificacion
Selle Y Firma
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GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

MEMORANDUM CERTIF. PPTAL N2 005-2023-GAF-MDTMC

De . CPC.LUIS EDUARDO LOPEZ NAVARRO
Gerente de Administracion y Finanzas

Para :  CPC. MELIDA NATHALY SANCHEZ SHAPIAMA
Gerente de Planeamiento y Presupuesto

Asunto : SOLICITO  CERTIFICACION DE CREDITO
PRESUPUESTAL

Fecha :  Soplin Vargas, 20 de enero del 2023

Mediante el presente, le saludo para solicitarle la
CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTAL para el gasto anual
de caja chica, viaticos y encargos de la MDTMC. Por un monto total
de 5/.96,000.00 (Noventa y Seis Mil con 00/100 Soles).
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Sin otro particular me despido de usted. LE %jo /2023

Atentamente,

Cec
GAF
GPP
Archivo

N

Ofcing de Coordinacion Iguiios: Calle Pevas N* 791-JOUITOSAAYNAS-LORETO -
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De ¢ CPC. LUIS EDUARDO LOPEZ NAVARRO

Gerente de Administracién ¥ Finanzas

Para ; SR. RONY PEREZ VASQUEZ
Relacionista Piblico

Asunto DESIGNACION DE CAJA CHICA - IQUITOS

Fecha ¢ Soplin Vargas, 18 de enero del 2023

—_——

Mediante el presente, le saludo para informarle sy
designacién de caja chica para la oficina de coordinacién sede
Iquitos, por el monto de (Cuatro Mi] Soles) /. 4000.?_%\

1

\
Sin otro particular me despido de usted. \ A
~Aay |
Atentamente, LN \"‘_L;a.(;‘r £
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ARDO L OPEZ NAVARRO &
ThC, LOPEZ N
GERENTE Y FINANZAS
Ce
GAF
RPV-RP
Archivo

Oficina de Coordinacion Iguitos: Calle Los Paricares ° 34. A6 SAN JTiAN 314 ¥YNAS-LORETO



" MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TENIENTE ~
: MANUEL CLAVERO 2,
, Sede calle Las Flores S/N-Plaza de armas- Soplin Vargas-Rio Putumayo
v RUC: 20493394704
“Decenio de la igualdad de oportunidad para mujeres y hombres "
“Afio de la Unidad, la paz y el Desarrollo™

GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

. e

MEMORANDUM N2 006-2023-GAF-MDTMC

De :  CPC.LUIS EDUARDO LOPEZ NAVARRO
Gerente de Administracién y Finanzas

Para :  ING. ANTHONY RAULITH COQUINCHE GRANDEZ
Gerente de Desarrollo Social Serv. Publicos e
Inclusién Social

Asunto : DESIGNACION DE CAJA CHICA - SEDE SOPLIN
VARGAS
Fecha :  Soplin Vargas, 18 de enero del 2023

Mediante el presente, le saludo para informarle su
designacion de caja chica para la oficina sede central Soplin Vargas,
por el monto de (Cuatro Mil Soles) S/. 4000.00.

Sin otro particular me despido de usted.

Atentamente,

Ce

GAF
GDSSPelS
Archivo

Oficina de Coordinacion Iquitos: Calle Pevas N° 791-I0UITOS-MAYNAS-LORETO



